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Aueity
a kontroly

Toto video vas provede zadanim zaznam o kontrolach a auditech. Informace o auditech a
kontrolach mlZete zadavat kdykoli - v okamzZiku, kdy se o ném dozvite a nasledné zaznam vzdy
aktualizovat o nové informace. MlZete ho také zadat aZ zpétné. A samoziejmé kdykoli mezi témito
dvéma okamziky. MoyaKybeon nehlidd a nevyzZzaduje, abyste provadéli pribézné aktualizace, ale
zvolte takovou frekvenci, ktera bude optimalni pro vas nejen z hlediska administrativni naro¢nosti,
ale také z hlediska zastupnosti a efektivniho sdileni informaci.


https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/c1Lnk4Lmg2A5ZiaTi54d7V

Jitdo app.moya.zone

01 Cast s audity a kontrolami najdete zde.

Cast s audity a kontrolami najdete zde.



https://app.moya.zone/3fe60887-ccb5-4c41-a802-7b9fbef1c5ea/kybeon/dashboard

02 Novy zaznam zadate pres "Nova kontrola".

Novy zaznam zadate pres "Nova kontrola".
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03 Vyplnte zakladni identifikacni udaje o auditu ¢i kontrole.

Vyplnte zakladni identifika¢ni idaje o auditu ¢i kontrole.




04 Mate moznost zadat audit/kontrolu ve vSech "zivotnich stavech"
- od planovanych po ukoncené.

Mate moZnost zadat audit/kontrolu ve vSech "Zivotnich stavech" - od planovanych po ukoncené.

[4 Stav kontroly
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05 Vyplnte vSechny relevantni datumy a popf. i Cislo jednaci ozna-
meni. Budete tak mit vSe na jednom misté.

Vyplrite vSechny relevantni datumy a popf. i ¢islo jednaci oznameni. Budete tak mit vSe na jednom
misté.

cam ozmament
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06 Pokud audit/kontrola jiz skoncil/a, vyplnte i vSechny informace o
vysledku.

Pokud audit/kontrola jiz skoncil/a, vyplite i vSechny informace o jeho/jejim vysledku.




07 V pripadé, ze z auditu/kontroly plynou i néjaka zjisténi, zde
je prostor pro jejich zaznamenani. Kazdé nové zjiSténi zapiSete po
kliknuti na tlacitko "Nové zjisténi".

V pfipadég, Ze z auditu/kontroly plynou i néjaka zjisténi, zde je prostor pro jejich zaznamenani. Kazdé
nové zjisténi zapiSete po kliknuti na tlacitko "Nové zjisténi".
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08 Zadejte vSechny potrebné udaje k danému zjisténi.

Zadejte vSechny potfebné udaje k danému zjiSténi.

Zjisténi a doporuceni

D Zjisténi Zavaznostzjisténi  Napravné opatfeni Resitel / Termin

jisténi y . o
& Doporuéeni o +




09 Pri zapisovani napravného opatfeni mate moznost nechat
opatreni rovnou zalozit. K tomu slouzi tato ikona.Pokud je aktivni -
zelena, znamena to, Ze po dokonceni zapisu bude opatreni zaloZzeno
a najdete ho v ¢asti "Opatreni".

PFi zapisovani napravného opatfeni mate moznost nechat opatfeni rovnou zaloZzit. K tomu slouzi
tato ikona.

Pokud je aktivni - zelena, znamena to, Ze po dokonceni zapisu bude opatfeni zaloZzeno a najdete
ho v ¢asti "Opatreni".




10 Kdyz se nasledné budete divat na detail auditu/kontroly, mdzete
se prokliknout primo na detail zadaného napravného opatreni.

KdyZ se nasledné budete divat na detail auditu/kontroly, mlZete se prokliknout pfimo na detail
zadaného napravného opatreni.




11 A s timto napravnym opatfenim potom dale pracovat, jak jste
zvykli.

A s timto napravnym opatfenim potom dale pracovat, jak jste zvykli.
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12 V pripadé, ze zaznam o auditu/kontrole revidujete a vidite ze-
lenou ikonu, znamena to, Ze napravné opatreni bylo vytvoreno a
zaroven jiz neni mozné ho z tohoto mista editovat.

V pfipadé, Ze zaznam o auditu/kontrole revidujete a vidite zelenou ikonu, znamena to, Ze napravné
opatreni bylo vytvoreno a zaroven jiz neni mozné ho z tohoto mista editovat.
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13 Dalsi zjiSténi zadate opét pomoci tlaCitka "Nové zjisténi".

Dalsi zjiSténi zadate opét pomoci tlacitka "Nové zjisténi".
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14 Jako u vSech ostatnich zdznamd, i zde mate moZnost zadat
pozndmku, ktera se nasledné zapisSe do historie zaznam.

Jako u vSech ostatnich zdznamd, i zde mate moznost zadat pozndmku, kterd se nasledné zapise
do historie zdznamd.

Zalozeni nové kontroly / auditu?

ruxnamka do historie zaznami




15 A stejné jako u ostatnich zdznamu, i zde mate mozZnost si v3e jen
ulozit a vratit se k tomu pozdéji, nebo zaznam dokoncit.

A stejné jako u ostatnich zaznam, i zde mate mozZnost si vSe jen uloZit a vratit se k tomu pozdéji,
nebo zaznam dokondit.




16 V prehledu vidite zakladni informace o vSech zaznamech.

V prehledu vidite zakladni informace o vSech zaznamech.

Nézev Stav
Kéd + Kontrolovana oblast Zahjeno Ukonéeno

L7 Stav kontroly

Schvalené
Ukonéeny

/AUDIT-2024-0002 Ad o konirola pfitomnosticizich i na pracovist Pracovnici backoffice 22. kvétna 2024 30. kvétna 2024

Intemi kontrola

AUDIT2025.0004  KONIOIa bezpetné sprévy pristupovich dajl . schvdlene
Intemi kontrola Ukonceny s opatfenim




17 Detaily si mlzZete otevfit ikonou oka. Dalsi mozZné akce (editovat,
vyradit) najdete pod ikonou trojtecky.

Detaily si mUZete otevrit ikonou oka. DalSi mozné akce (editovat, vyradit) najdete pod ikonou
trojtecky.
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