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Tento privodce vam ukaze, jak zadat do aplikace MoyaKybeon bod k projednani na budoucim
jednani. Body k jednani mdzete zadavat kdykoli. Diky tomu na nic nezapomenete a program
jednani sestavite béhem okamZziku.
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01 Kliknéte na tlacitko "Novy bod k projednani".

Kliknéte na tlacitko "Novy bod k projednani".

L Kybe: -



https://app.moya.zone/3fe60887-ccb5-4c41-a802-7b9fbef1c5ea/kybeon/kb-committee-proceedings/agenda-item

02 Zvolte jednoznacné a jasné pojmenovani bodu k projednani.

Zvolte jednoznacné a jasné pojmenovani bodu k projednani.




03 Zadejte, kdo je predkladatelem navrhu. Automaticky se vam
nabizi seznam osob, které byly v minulosti zadany.

Zadejte, kdo je predkladatelem navrhu. Automaticky se vam nabizi seznam osob, které byly v
minulosti zadany.
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04 A dale vyberte zodpovédného manazera kybernetické
bezpecnosti.

A dale vyberte zodpovédného manazera kybernetické bezpecnosti.
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05 Zvolte, zda se jedna o bod, ktery bude projednavan pravidelné.
Pokud zvolite, Ze se jedna o opakovany bod, mlze byt zarfazovan do

programu jednani, dokud jeho nastaveni nezmeénite.

Zvolte, zda se jedna o bod, ktery bude projednavan pravidelné. Pokud zvolite, Ze se jedna o
ny bod, mUZe byt zafazovan do programu jednani, dokud jeho nastaveni nezménite.
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06 Zvolte, jakou prioritu ma vas bod mezi ostatnimi body.

Zvolte, jakou prioritu ma vas bod mezi ostatnimi body.
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07 Datum zadani se vyplni automaticky na aktualni den. Nicméné
mate moznost ho prepsat.

Datum zadani se vyplni automaticky na aktualni den. Nicméné mate moznost ho prepsat.

Datum zadani

[ MEl05.2024




08 Napiste divodovou zpravu. K dispozici je rich-text editor. MUZete
tedy pouzit obdobné formatovani, na jaké jste zvykli napf. z Wordu.

Napiste dlivodovou zpravu. K dispozici je rich-text editor. MUzZete tedy pouZit obdobné forma-
tovani, na jaké jste zvykli napf. z Wordu.

Duvodova zprava

Normal

[Pavodova zprava



09 Kromé jiného mate k dispozici moznost vkladat obrazky.

Kromé jiného mate k dispozici moznost vkladat obrazky.




10 A take vkladat linky na webové adresy.

A také vkladat linky na webové adresy.




11 Na zavér pripravte navrh usneseni. Nejprve vyplnte hlavicku.

Na zavér pripravte navrh usneseni. Nejprve vyplrte hlavicku.

Navrh usneseni

Hlavicka usneseni

Usneseni Text usneseni




12 A pak pripravte navrhy samotného usneseni. Novy navrh pridate
pomoci "+" v pravém rohu tabulky.

A pak pfipravte navrhy samotného usneseni. Novy navrh pfidate pomoci "+" v pravém rohu
tabulky.




13 Z ciselniku vyberte patricnou volbu...

Z Ciselniku vyberte patfi¢nou volbu... A doplnte samotny text usneseni.
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14 Pokud délate vice navrhl usneseni, muzete jednotlivé radky
kopirovat.

Pokud délate vice ndvrhid usneseni, mlzete jednotlivé Fadky kopirovat.




15 Kliknutim na "Dokoncit" zalozite novy bod jednani. Ten musi byt
jesté schvalen, aby mohl byt pozdéji zafazen do programu jednani.

Kliknutim na "Dokoncit" zaloZite novy bod jednani. Ten musi byt jeSté schvalen, aby mohl byt
pozdéji zarazen do programu jednani.




Privodce Vam ukazal, jak zaevidovat novy bod k projedndni v aplikaci MoyaKybeon. Diky navodu
jste se naucili zadavat bod k projednani a vytvaret k nému navrhy usneseni. To vdm umozni
jednotlivé body pfipravovat postupné, vzdy s relevantnimi informacemi a vyhnout se tak pretizeni
pfi pripravé jednani na posledni chvili.
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