Pracovni postupy v MoyaKybeon

MoyaKybeon

—

Pracovni postupy

Pracovni postup je strukturovana série krok( nebo ukoll, které jsou navrzeny
k dosazeni konkrétniho cile nebo vysledku.

1. Navigace

Pracovni postupy tvofi nadstavbu nad systémem spravy ukold v MoyaKybeon. Kazdy
krok v pracovnim postupu ma specificky ucel a je provadén fesitelem ve formé plnéni
Ukolu. Cilem je zajisténi uplného a spravného postupu. Je vhodny zejména
pro situace, kdy se opakované provadi sada stejnych Cinnosti. Nejjednodussi varianta
pracovniho postupu je prosty kontrolni seznam (check list).




2. Zahajte Novy Pracovni Postup

Pro zaloZeni nového pracovniho postupu kliknéte na Novy postup.

3. Zakladni informace

Vyplnte zakladni informace - nazev a popis.




4. Casovani kroku

Rozhodnéte, zda se terminy jednotlivych ukoll budou pocitat od zahajeni prvniho
kroku, nebo od zahajeni kazdého kroku.

[ Nastavovani terminii

Relativng od zahajeni prvniho kroku

Relativné od zahajeni kazdého kroku

5. Novy krok

Postupné definujte jednotlivé ukoly - body pracovniho postupu. Novy ukol zalozite vzdy
tlaCitkem Novy krok vpravo nahofe v tabulce.




6. Casovani

U kazdého kroku vypliite zakladni udaje, jak jste zvykli u zadavani ukoll, a zaroven
zvolte, kdy bude ukol aktivovan vzhledem k pfedchozimu kroku. "Sekvencéné"
znamena po ukonCeni pfedchoziho ukolu, "Paralelné" znamena soucasné se
spusténim predchoziho ukolu.

Zahsjeni
Sekvenéni ~

Sekvenéni

Paralelni

7. PocCet dnl ke splnéni

Termin spInéni v ramci pracovnich postuput definujete po&tem dnu, které ma uzivatel
ke splnéni.




8. Dokonceni

Kdyz mate pracovni postup definovan, kliknéte na Dokoncit. Tim se postup ulozi
a bude pfipraven ke spusténi.

9. Import

Pracovni postupy si mlzete také naimportovat.

Import tabulky

Export tabulky
v



10. Nahled & spusténi

V pfehledu pracovnich postupu si pak mazete dany postup bud prohlédnout (ikona
oka), nebo rovnou spustit.

11. Spust'te z detailu

Pracovni postup muzete spustit i pfimo z detailu postupu.

el




12. Sledovani postupu

Po spusténi pracovniho postupu se vygeneruji prvni Ukoly a vy mizete sledovat
postup feSeni. Pfi spusténi je jako feSitel ukolu nastavena ta osoba, ktera pracovni
postup spustila. Zadavatel ma moznost zménit feSitele - viz prace s ukoly.

Realizované pracovni postupy

Vsechny a Aktivni a Ukonéené 0

Priorita ~ Filtr dle fesitele ~ Q Hledat

Kod 1 Nazev Priorita Resitel Datum ~pusténi Rozpracovanost

PP-001-00001  Zaciname s MoyaKybeon (08.04.2026) Zzadna Olga Pincova Moya 0%

Po dokonc&eni téchto krok( bude vas pracovni postup v MoyaKybeon pIné nastaven
a pfipraven ke spusténi.



