
 

Jednání výboru kybernetické 
bezpečnosti 
Sestavení zápisu jednání výboru kybernetické bezpečnosti nemusí být noční můra. 

1. Začátek jednání 

U daného jednání klikněte na "Projednat". 

 

2. Úvodní informace 

Máte možnost upravit některé úvodní informace podle aktuální situace. 

 



 

3. Otevření bodu 

Pro záznam projednání bodu klikněte na ikonu tužky u daného bodu. 

 

4. Závěr projednání 

Zaznamenejte závěr projednání bodu. 

 

 



 

5. Počet hlasů 

Zaznamenejte počet hlasů. 

 

6. Usnesení 

Zaznamenejte usnesení... 

 

 



 

7. Zápis 

Vložte zápis... Další řádek můžete vložit pomocí tlačítka "Nový zápis" vpravo. 

 

8. Úkoly 

Obdobným způsobem rovnou zadejte i úkoly, které budou z jednání zadány. 

 

 



 

9. Dokončení 

Projednání daného bodu ukončíte kliknutím na tlačítko "Dokončit". Tím se vrátíte 

do programu jednání.  

 

10. Projednané body 

Body, které již byly projednány, poznáte v programu díky tomuto označení.  

 

 



 

11. Ad-hoc bod 

Do programu také máte možnost zařadit zcela nový bod. 

 

12. Nový bod 

Případně zařadit bod, který již byl schválen k projednání, ale z nějakého důvodu nebyl 

zařazen do programu. 

 

 



 

13. Dokončení 

Když jednání skončilo, klikněte na "Dokončit". 

 

14. Schválit záznam 

Záznam jednání je potřeba schválit. 

 

 



 

15. Schválení 

Po otevření máte k dispozici všechny informace. Pokud je vše v pořádku, záznam 

schvalte. Případně můžete záznam vrátit k přepracování. 

 

16. Ukončené záznamy 

Všechna jednání, která jsou ukončená (neboli je schválený zápis), najdete 

v ukončených. 

 

 



 

17. Detail 

Do detailu se opět dostanete ikonou oka. 

 

18. Zápis 

V detailu pak máte k dispozici zápis z jednání. 

 

 



 

19. Tisk 

Zápis z jednání si můžete buď zkopírovat, nebo rovnou vytisknout. 
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