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Sprava ukoli v MoyaKybeon
1. Navigace

Cilem této casti aplikace MoyaKybeon je umoznit na jednom misté evidovat
a spravovat vSechny uUkoly souvisejici s kybernetickou bezpecnosti. K ukolim
se dostanete tlaCitkem vpravo nahofre.

. d

2. Zahlavi tabulky ukold

V zahlavi tabulky ukold mate moznost riznych pohledu.
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3. Zahlavi tabulky ukolu

Mate zde k dispozici sadu filtru a fulltextové vyhledavani.

4. Zobrazeni kalendare

Pokud vam nevyhovuje tabulkovy pohled na ukoly, muzete se pfepnout na kalendarni

zobrazeni.
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5. Detaily

Detaily kazdého ukolu si mizete prohlédnout ikonou oka.
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6. Akeni tlaCitko

Jako vSude jinde v aplikaci i zde mate na tlaCitko k dispozici nejpravdépodobnéjsi akci.
Ostatni akce jsou k dispozici pod trojte¢kou na konci fadku.
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7. Moznosti prace s ukolem

Kazdy ukol mizete odmitnout, aktualizovat, nebo vyfesit.
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8. Delegovani ukolu

Pokud to zadavatel ukolu nezakazal, mizete ukol i delegovat.
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9. Vytvoreni nového ukolu

Ukoly vznikaji bud v rdmci prace s MoyaKybeon (napt. vyplynou z Jednani vyboru KB
a pak se sem propi$i automaticky), nebo mlzete novy ukol zalozit sami.

10. Zadejte nazev ukolu

K novému ukolu vypliite maximum informaci, aby bylo FeSiteli jasné, co se po ném
chce.
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11. Priorita ukolu

Doporucujeme kazdému ukolu nastavit prioritu...

12. Pracnost

Muzete také zadat odhadovanou pracnost...
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13. Opakovani

Je nutné zadat, zda se jedna o jednorazovy ukol, nebo se pravidelné opakuje.

14. Delegovani ukolu

Zvolte, zda vami vybrany feSitel mize ukol dale delegovat, nebo ho musi vyfesit FeSitel

osobné.
/-)
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15. Povoleni podukolu

Zadejte, zda je mozno zadavat podukoly. U nékterych ukolt dava smysl mit moznost
rozdélit splnéni do nékolika ¢asti.

g @ e mozné zadavat podikoly

16. Kontrola vysledku

Urcete také, zda bude vysledek zkontrolovan. Pokud ano, rovnou zvolte, kdo kontrolu
provede.
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17. Podukoly

Pokud jste umoznili zadavani podukold, tady je tabulka, kde je vSechny vidite a mate
moznost pfidat dalsi.

Podiikoly

Nazev

18. Zalozeni nového ukolu

Pokud jste s definici spokojeni, mizete ukol zalozit.
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